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INFORMATIE VOOR VRUWILLIGERS
Open Monumentendagen Leiden 2025

1. Inleiding

Welkom bij de Open Monumentendagen Leiden!

Leiden telt ruim 1.250 rijksmonumenten en 1.550 gemeentelijke monumenten. Van kerken, molens,
parken en hofjes tot de archeologische vindplaats Matilo (Unesco werelderfgoed), de Sterrewacht,
de Burcht en het Stadhuis. Al deze monumenten maken van Leiden de derde monumentenstad van
ons land. leder jaar organiseert het bestuur van de Stichting Open Monumentendagen Leiden met
ondersteuning van de Gemeente Leiden in samenwerking met pandeigenaren, Erfgoed Leiden en
sponsoren in het tweede weekend van september de Open Monumentendagen Leiden.

Het landelijke thema voor Open Monumentendagen op zaterdag 13 en zondag 14 september 2025 is
Erfgoed & Architectuur: Gebouw(d) om te blijven. Een thema waar we in Leiden veel kanten mee op
kunnen.

1.2 Wat is Open Monumentendagen?

In 1987 werd, in navolging van Frankrijk, voor het eerst een Open Monumentendag in Nederland
georganiseerd. Monumenten werden gratis voor het publiek opengesteld, om zo de publieke
belangstelling voor monumenten en het draagvlak voor monumentenzorg te vergroten. In eerste
instantie vond het alleen plaats op de tweede zaterdag van september. Inmiddels gaat het om een
heel weekend, althans in Leiden.

Open Monumentendagen Leiden is het grootste gratis erfgoed evenement van de stad. Het trekt
jaarlijks ongeveer 17.000 bezoekers.

2. Uitgangspunten voor het werken met vrijwilligers

2.1 Vrijwilligers en Open Monumentendagen Leiden

Open Monumentendagen Leiden kan niet plaatsvinden zonder de inzet van vrijwilligers. leder jaar
werken ruim 150 vrijwilligers mee om het evenement tot een succes te maken. Naast het verrichten
van concrete werkzaamheden, geeft Open Monumentendagen Leiden de vrijwilligers de kans om
hun horizon te verbreden. Onder andere door het ontmoeten van nieuwe mensen en door kennis te
maken met de geschiedenis van een of meer monumenten. Wij verstrekken geen (reiskosten-)
vergoeding voor de vrijwillige inzet. Dit geldt voor de vrijwilligers en het bestuur. Wel bieden we een
vrijwilligersmiddag aan in juni, een vrijwilligersborrel op de zaterdag in het OMD-weekend en
natuurlijk een heel leuk OMD-weekend!

2.2 Visie op de vrijwilligers

Vrijwilligers zijn tijdens hun werk een onderdeel van de organisatie; we zijn collega’s. Daarom
spreken wij iedereen aan met ‘je’. De vrijwilliger is het visitekaartje van Open Monumentendagen
Leiden tijdens het weekend. De vrijwilliger is aan de hand van de naamsticker herkenbaar en het
aanspreekpunt voor bezoekers. Het bestuur van Open Monumentendagen Leiden is
verantwoordelijk voor het begeleiden en in goede banen leiden van het verloop van het weekend.
Als vrijwilligers van Open Monumentendagen Leiden zijn we te gast in het eigendom van iemand
anders; als vrijwilligers moeten we ons als zodanig gedragen en zorg dragen. Bij onduidelijkheden of
problemen ondersteunt het bestuur en de codrdinator van Open Monumentendagen Leiden de
vrijwilligers.

Elke vrijwilliger heeft zijn/haar eigen kwaliteiten. Open Monumentendagen Leiden probeert hier
rekening mee te houden. Van tevoren proberen wij de vrijwilliger zo goed mogelijk voor te bereiden
op de werkzaamheden. Dit doen wij door de vrijwilliger inhoudelijk te informeren over het thema en



het monument waar hij/zij staat ingedeeld. Dit verloopt via een jaarlijkse vrijwilligersbijeenkomst in
juni, via mail en via onze vrijwilligersportal Fenna (waarover hieronder meer).

Voor Open Monumentendagen Leiden is het belangrijk om feedback te krijgen van de vrijwilligers. Zo
kunnen we ons blijven ontwikkelen. De vrijwilligers kunnen met al hun opmerkingen en ideeén
terecht bij het bestuur. Bereikbaar via het algemene mailadres info@omdleiden.nl.

2.3. Bestuur

Open Monumentendagen Leiden is een zelfstandige stichting met een bestuur, bestaande uit
vrijwilligers. Binnen het bestuur is er een taakverdeling. Naast de rollen van voorzitter,
penningmeester en secretaris, zijn er bestuursleden die verantwoordelijk zijn voor communicatie,
sponsoring/fondsenwerving, amateurkunstprogramma, junior- en nevenactiviteiten. Samen met de
door de gemeente Leiden aangestelde codrdinator (momenteel tijdelijk ingevuld), die gestationeerd
is bij Erfgoed Leiden, draagt het bestuur zorg voor het welslagen van het evenement.

3. Vrijwilligersfuncties

3.1 Rollen tijdens Open Monumentendagen Leiden

Onze vrijwilligers vervullen verschillende rollen tijJdens Open Monumentendagen Leiden. Het gaat
hierbij om teamwork. We kennen geen rangen en standen en zetten met elkaar de schouders onder
wat gedaan moet worden. Overleg met elkaar welke rol je wanneer vervult en wissel daarbij af. Zo
blijft de dag voor iedereen afwisselend en leuk. Bij de rollen en taken moet je denken aan het
klaarzetten van de informatie(tafel), het ophangen van vlaggen zodat het deelnemende pand
herkenbaar is voor bezoekers, het tellen van bezoekers bij de ingang, mensen te woord staan, als je
dit leuk vindt kun je ook groepen rondleiden en na afloop wordt er gezamenlijk opgeruimd.

We lichten een aantal rollen nog iets specifieker toe. Deze worden niet toebedeeld, maar door de
vrijwilligers in een pand in goed onderling overleg gerouleerd.

1a. De rol van toezichthouder, gastvrouw/qastheer

Omschrijving: de toezichthouders vangen de bezoekers van Open Monumentendagen Leiden op in
de verschillende opengestelde panden. Ze verstrekken algemene informatie over het pand waar zij
staan ingedeeld en over het programma van Open Monumentendagen Leiden. In panden waar
rondleidingen worden gegeven, delen zij de bezoekers in groepjes in. Eventueel met kleurkaartjes
met tijdslot. Zij reguleren op die manier het aantal bezoekers dat het pand kan binnengaan. De
informatie ontvang je via de coérdinator van OMD Leiden.

Als je ‘s ochtends bent ingeroosterd, help je mee met de opbouw (vlag uithangen, etc.), als je ‘s
middags start, help je mee met de afbouw (vlag weer binnenhalen, etc.) en het opruimen. Het is heel
belangrijk dat je bezoekers durft te informeren over de afspraken die gelden in het monument. Ook
houden we de bezoekersaantallen bij door middel van een teller.

Werktijden:
e Zaterdag 12.00-17.00 uur Aanwezig om 11.45 uur, opruimen van 17.00 — 17.15 uur.
e Zondag 10.00-13.00 uur Aanwezig om 9.45 uur
e Zondag 13.00-17.00 uur Aanwezig om 13.00 uur, opruimen van 17.00 — 17.15 uur.

Vereisten: representatief, dienstverlenende instelling, goede communicatieve vaardigheden, basis-
inhoudelijke kennis van het monument, kennis van het programma van Open Monumentendagen
Leiden, improvisatievermogen, affiniteit met erfgoed.



1b. Rondleider

Omschrijving: de rondleiders verzorgen inhoudelijke rondleidingen voor de bezoekers van Open
Monumentendagen Leiden. De inhoud van de rondleiding hangt af van het pand waar de vrijwilliger
wordt ingedeeld. Het is mogelijk om je via de vrijwilligersportal Fenna op te geven voor het houden
van Engelstalige en anderstalige rondleidingen*. Als je ‘s ochtends bent ingeroosterd, help je tevens
mee met de opbouw (vlag uithangen, posters ophangen etc.), als je middags start, help je mee met
de afbouw (vlag weer binnenhalen, etc.) en het opruimen.

Vereisten: representatief, gopede communicatieve vaardigheden, inhoudelijke kennis van het
monument, stressbestendig, improvisatievermogen, affiniteit met erfgoed en een goede lichamelijke
conditie.

*NB. Wanneer je aangeeft dat je rondleidingen en informatie in het Engels kunt verstrekken, gaan we
ervan uit dat je het verhaal ter plekke kunt en wilt vertalen naar het Engels. Vanuit de organisatie
wordt meestal alleen Nederlandstalige achtergrondinformatie geleverd. In de praktijk valt het reuze
mee!

2. Medewerker informatiepunt
Omschrijving: het centraal informatiepunt tijdens Open Monumentendagen Leiden is in het Stadhuis.
De vrijwilligers die het informatiepunt bemensen, informeren de bezoekers over het algemene
programma van Open Monumentendagen Leiden, delen programmaboekjes uit en beantwoorden
vragen van bezoekers. De verkoop van Open Monumentendagen items behoort ook tot de mogelijke
werkzaamheden.
Werktijden:

e Zaterdag 10.00-13.30 uur Aanwezig om 9.30 uur

e Zaterdag 13.30-17.00 uur Aanwezig om 13.00 uur

e Zondag 10.00-13.30 uur Aanwezig om 9.30 uur

e Zondag 13.30-17.00 uur Aanwezig om 13.00 uur

Vereisten: dienstverlenende instelling, communicatief sterk, stressbestendig.

3. Begeleider jeugdactiviteiten

Omschrijving: tijdens Open Monumentendagen wordt op het Ambachtsplein aan de Langegracht een
afwisselend programma georganiseerd voor jong en oud in samenwerking met Bambam
steenhouwers. Hierbij staan hedendaagse ambachten centraal. Naast de jongere doelgroep worden
met name (toekomstige) vmbo en mbo leerlingen hiervoor van harte uitgenodigd.

Alle activiteiten op Ambachtsplein volgen de reguliere tijden van OMD. Alleen de specifieke
kidsactiviteiten onder begeleiding van Technikal0O samen met OMD vrijwilligers, vinden beide dagen
plaats tussen 12-16uur. Opbouw van het terrein (i.c. steiger kramen opbouwen, terrein indelen en
gereed maken) vindt plaats op zaterdag vanaf 10u. Afbouw van het terrein vindt plaats op zondag
vanaf 17u.

Dit jaar zijn er naast de op- en afbouw van Ambachtsplein (za 10u, zo 17u) enkele vrijwilligers nodig
voor gastheer/-vrouw en bezoekersaantallen bijhouden, specifieke kennis met betrekking tot
autotechniek, geluidstechniek/stagemanager (za 12-17u, zo 10-17u). Daarnaast voor de begeleiding
van ‘het ontwerpen en bouwen van je eigen monument’ met magnetische onderdelen en karton
blokken in samenwerking met Technikal0 (za en zo 12-16u). Met vrijwilligers die zich opgeven voor
deze verschillende onderdelen worden individuele afspraken gemaakt. Zorg dat je een kwartier voor
starttijd aanwezig bent.



Vereisten: affiniteit met jeugd, verantwoordelijkheidsgevoel, improvisatievermogen, organisatorisch
sterk, goede lichamelijke conditie.

Overige functies
Pandmanager
Omschrijving: de pandmanagers (meestal (oud)bestuursleden) zijn tijdens het weekend
verantwoordelijk voor een aantal panden en eerste aanspreekpunt voor vragen die vrijwilligers in
een pand niet zelf kunnen oplossen (vragen rondom bezetting, calamiteiten etc.). Zij zijn
verantwoordelijk voor het openen en sluiten van de opengestelde monumenten en zien toe op de
aanwezige voorraden, zoals boekjes en naamstickers. De contactgegevens van deze pandmanagers
vind je in de zogenaamde panddoos die aanwezig is in het monument. In deze doos vind je ook
allerlei praktische materialen zoals plakband, afzetlint, routebordjes, de vlag, de teller etc.
Werktijden:

e Zaterdag 12.00-17.15 uur Aanwezig om 11.15 uur

e Zondag 10.00-13.00 uur Aanwezig om 9.15 uur

e Zondag 13.00-17.15 uur Aanwezig om 12.30 uur

Vereisten: representatief, dienstverlenende instelling, goede communicatieve vaardigheden,
stressbestendig, kennis van het programma van Open Monumentendagen Leiden,
improvisatievermogen, affiniteit met erfgoed.

3.2 Wat levert het de vrijwilliger op?
Open Monumentendagen Leiden biedt de vrijwilligers het volgende:

e Uitnodiging voor de vrijwilligersbijeenkomst in juni.

e Uitnodiging voor de borrel op de zaterdag van Open Monumentendagen Leiden in het
Stadhuis van Leiden (hierbij zijn alle actieve vrijwilligers van zaterdag en/of zondag van harte
welkom).

e Uitnodiging voor een inhoudelijke lezing door de Historische Vereniging Oud Leiden op de
vrijdag voorafgaand aan het OMD-weekend.

e Eeninkijk in een uniek monument van Leiden tijdens het weekend.

e Lunch voor vrijwilligers die op zaterdag- of zondagochtend actief zijn.

e Drankje en een snack voor de vrijwilligers die een halve dag werken.

e De mogelijkheid om nieuwe mensen te leren kennen en je competenties te ontwikkelen.

3.3 Auteursrecht

Alle voor de Stichting Open Monumentendagen geproduceerde teksten, foto’s, tekeningen of andere
materialen zijn eigendom van de Stichting. Voor gebruik dient vooraf overleg plaats te vinden via
info@omdleiden.nl.

4. Aanmelden

4.1 Hoeveel tijd kost het?

Werken als vrijwilliger voor Open Monumentendagen Leiden is vrijwillig, maar niet vrijblijvend. Er
wordt van je verwacht dat je de informatie over het pand je eigen maakt, zodat je de bezoekers
tijdens het weekend goed kunt informeren. Al met al zal je aan de voorbereidingen in totaal
ongeveer een halve dag kwijt zijn (als rondleider kan dat iets meer zijn). Daar bovenop komt
natuurlijk nog Open Monumentendagen Leiden zelf.



4.2 Voorbezichtigingen en instructie

Voor een aantal specifieke panden vindt, kort voor Open Monumentendagen Leiden, een informatie-
en instructiebijeenkomst plaats. Het tijdstip van de bijeenkomst wordt in de weken voor het
evenement gecommuniceerd. Tijdens de bijeenkomst krijg je meer informatie over het pand en
worden praktische zaken besproken: hoe is de doorstroom van de bezoekers, hoe reguleer je
bezoekersaantallen (kleurkaartjessysteem of reserveringssysteem), waar is de nooduitgang, etc.
Mocht je onverhoopt niet kunnen komen, dan vragen wij je om je bij de codrdinator af te melden.

5. Contactgegevens

Heb je vragen, neem dan contact op via info@omdleiden.nl. Dit adres wordt door meerdere mensen
uitgelezen.

Bij ziekte en verhindering

Heb je je opgegeven als vrijwilliger, maar ben je op de dag zelf ziek of verhinderd?

Meld je dan zo spoedig mogelijk af via info@omdleiden.nl. Dit adres wordt door meerdere mensen
uitgelezen. Bellen kan tijdens het weekend met: 06 467 500 63.

Bestuur Stichting OMD Leiden
Alexander Geertsema Voorzitter

Milly de Bruyn Nevenactiviteiten & Jeugd
Joke Busschots PR & Communicatie

Louis de Bruijn Penningmeester
Vacature Secretaris

Ons programma vind je eind augustus op deze website: www.omdleiden.nl




